PLAN KONTROLI WEWNETRZNYCH NA ROK 2014
przeprowadzanych w WYDZIALACH STAROSTWA POWIATOWEGO

Przedmiot kontroli /

s

Wydziatl Geodezji, Katastru i
Nieruchomosci

Stanowisko
kontrolowane

Termin kontroli

Kontrole bedq dotyczylty prawi-
diowosci zatatwiania spraw wyni-
kajacych z k.p.a. oraz przepisow
bedacych podstawg do wydania
decyzji administracyjnych.

Kontrole przeprowadzane bedg w
ramach  sprawdzenia sposobu

I1.

zatatwiania spraw na danym

stanowisku pracy i bedg dotyczyc

zagadnien:

e Zapewnienie stronom czynnego
udziatu w prowadzonym postepo-
waniu,

e informowania stron o przyczynach
niezatatwienia sprawy w terminie,

o udostepniania akt stronom,

e prawidtowosci wydawanych decy-
zji, postanowien oraz zaswiad-
czen,

e przestrzegania terminOw wykony-
wania kontroli dokumentacji z
wykonanych prac geodezyjnych i
kartograficznych w celu wiaczenia

j&j do zasobu.
Wydzial Architektury

wybrane stanowiska
pracy

Biezaca kontrola —w
ramach sprawdzania
sposobu zalatwiania
spraw na danym

stanowisku pracy

o Kontrola udzielania pozwolenia na
budowe w gminach:
Dobrzyniewo Duze,
Tykocin,

Czarna  Biatostocka,
Suprasl, Suraz.

Poswietne,

Grodek,

Tomasz Bielski

Iwona Olszanska
Aleksandra Budlewska

III.

Wydzial Komunikaciji

maj 2014
pazdziernik 2014

listopad 2014

e Ocena prawidtowosci wydanych
decyzji na podstawie przepisow
ustawy prawo o ruchu drogowym,
a takze wiasciwego stosowania

administracyjnego,
o Gospodarowanie drukami

przepisow Kodeksu postepowania |

wybrane stanowiska
pracy

wybrane stanowiska

pracy

listopad 2014

grudzien 2014

]




IV. | Wydziat Spraw Spotecznych i
Zarzadzania Kryzysoweqo

e Udzielanie pomocy oraz akty-
wizacja zawodowa repatrianta, Anna Péttorak III kw. 2014

e Sprowadzanie zwiok lub urny z
prochami z obcego panstwa.

V. | Wydziat Organizacyjny 5

e Prawidtowos¢ obstugi korespon-
dencji (przyjmowanie i wysytka) z
uwzglednieniem w szczegdinosci:
e poprawnosci prowadzenia wy-

maganych rejestrow, w tym pracownicy
kompletnosci wpiséw i pokwi- kancelarii ogdlnej marzec 2014
towan odbioru,

e poprawnosci sortowania i wyda-
wania korespondencji przycho-
dzacej bezposrednio do komo-
rek, w tym aktualno$¢ upowaz-
nien ich odbioru,

e monitorowanie zatatwiania
reklamacji ztozonych w placow-
ce pocztowej.

» Organizacja funkcjonowania pocz-
ty elektronicznej w Starostwie z
uwzglednieniem w szczegdlnosci: informatyk czerwiec 2014
e zapewnienia bezpieczenstwa

korzystania z poczty,
e poprawnosci  administrowania
kontami uzytkownikow.

« Kontrola legalnosci oprogramo- | Wydziat Organizacyjny
wania zainstalowanego na sta-

cjach roboczych. Wydziat Spraw
Spotecznych i - maj 2014

Zarzadzania Kryzysowego

PLAN KONTROLI ZATWIERDZAM:

Biatystok, 25 lutego 2014 r.



