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Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Platnikow Sktadek w Biatymstoku
Mtynowa 29

15-404 Biatystok

REGON: 050663983

Znak pisma: 012013070007PRO001
Znak sprawy: 012013070007

Protokot kontroli

Ptatnika sktadek: Starostwo Powiatowe w Biatymstoku, 15-569 Biatystok, Borsucza 2.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zakladu Ubezpieczen Spotecznych Dorota Fedenczuk-tos,
posiadajacy legitymacje stuzbowa nr 10032, na podstawie upowaznienia nr 0120130700071 wystawionego 27
czerwca 2013 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 8 lipca 2013 r., 10 lipca 2013 r. - 11 lipca 2013 r., 16 lipca 2013 r., 18 lipca
2013 r. - 19 lipca 2013 r., 23 lipca 2013 r. - 24 lipca 2013 r., 1 sierpnia 2013 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 8 lipca 2013 r. osobie upowaznionej do
reprezentowania ptatnika skladek: Wiesltawowi Pusz, Staroscie.

Dokonano wpisu do ksigzki kontrali pod pozycja nr 22.

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2012 r.; 153.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2012 — 149 ubezpieczonych.

Czynnosci kontrolne prowadzone byly w siedzibie platnika sktadek.

Zakresy kontroli

1. Prawidiowos¢ i rzetelno$c obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych
pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidtowosc i terminowos¢ opracowywania wnioskow o §wiadczenia emerytalne i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celow ubezpieczen spotecznych

Ustalenia kontroli
Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzgdzonych przed dniem rozpoczecia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentow rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.
1. Prawidlowos¢ i rzetelnosc¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do

ktérych pobierania zobowigzany jest Zakiad oraz zglaszanie do ubezpieczen spolacznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.
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Kontrolg objeto okres: styczen 2010 r. - grudzien 2012 r.; z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano:

- listy ptac za okres 01/2010 — 12/2012,
- ZUS DRA za okres 01/2010 — 12/2012,
- zaswiadczenie o nadaniu nr REGON.

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Ptatnik skiadek zawart z . Jmowe o dzieto z dnia 11
-05-2012 na ,przeprowadzenie szkolenia dla pracown:kow Starostwa POWIatO\Nego w Biatymstoku z zakresu
mediow elektronicznych w odniesieniu do funkcjonowania Starostwa | wystgpien przed mediami’ oraz
zobowigzat ,do wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie ze zleceniem zamawiajacego oraz obowigzujacymi
przepisami, zasadami wiedzy, przy zachowaniu nalezytej starannoSci”. Strony ustality termin wykonania prac w
dniu 14-05-2012.

Zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego istota umowy o dzieto jest to, ze przyjmujgacy zamowienie zobowigzuje
sie do wykonania okreslonego dzieta. Efektem koncowym musi by¢ pewien rezultat w postaci materialnej lub
niematerialnej. Dzietem jest stworzenie czegos lub przetworzenie do postaci w jakiej dotychczas nie istniato. W
przypadku przeprowadzenia wykfadu nie wystepuje zaden rezultat uciele$niony w jakiejkolwiek postaci. Jest to
wytgcznie staranne dziatanie wykonawcy umowy, ktory stosownie do posiadane] wiedzy, ma jg przekazac.
Umowa zawarta miedzy ptatnikiem skiadek a ubezpieczonym jest wiec umowg starannego dzialania, bo
wymaga od wykonujgcego nie tyle uzyskania konkretnego rezultatu, lecz dofozenia nalezytej starannosci w
wykonywaniu powierzonych mu uslug. Brak rezultatu wykonywanej czynnosci w przedmiotowe] umowie
powoduje, iz umowa powinna by¢ zakwalifikowana jako umowa o $wiadczenie ustua. do ktérei znaidujg

zastosowanie przepisy 0 zleceniu. Wobec powyzszego platnik sktadek nie zgtosil do
obowigzkowych ubezpieczen emerytalnego, rentowego, wypadkoweao i do uheznieczenia zdrowotnego z tytutu
zawarte] umowy w okresie od 14-05-2012 do 14-05-2012. '+ okresie wykonywania

przedmiotowe] umowy nie posiadal innego tytutu do obowigzkowych ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego.

Dowody:
- kserokopia umowy z 11 maja 2012 roku (akta kontroli strony 11-14)

Zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 4 oraz 13 pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity Dz. U. Nr 205 z 2009 roku, poz. 1585 z pozniejszymi zmianami) obowigzkowo
ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym podlegaja, ktore na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej sg osobami
wykonujacymi prace na podstawie umowy agencyjnej lub umowy zlecenia albo innej umowy o $wiadczenie
ustug, do ktérej zgodnie z Kodeksem cywinym stosuje sie przepisy dotyczace zlecenia, zwanymi dalej
"zleceniobiorcami’, oraz osobami z nimi wspoipracujgcymi. Zleceniobiorcy podiegajg obowiazkowo
ubezpieczeniom emerytalnemu, rentowym, chorobowemu i wypadkowemu od dnia oznaczonego w umowie jako
dzien rozpoczecia jej wykonywania do dnia rozwigzania lub wygasnigcia tej umowy.

Pani Maria Borodziuk - Skarbnik Starostwa zlozyla wyjasnienia w zakresie ustalen zawartych w protokole
kontroli (akta kontroli strony 15-18).

1.2. Prawidtowos€ i rzetelno&é obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skladek, do ktérych
pobierania zobowigzany jest Zaktad

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

Ptatnik sktadek zawart z .umowe o dzieto z dnia 11
-05-2012 na przeprowadzenie szkolenia dla pracownikéw Starostwa Powiatowego w Bialymstoku. Ptatnik
sktadek z tytutu zawartej umowy wyptacit w dniu 22 maja 2012 roku wynagrodzenie w wysokosci 2500,00 zt, od
ktérego nie naliczyt sktadek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe | wypadkowe.

Dowody:

- kserokopia umowy z 11 maja 2012 roku (akta kontroli strony 11-14)

- kserokopia rachunku 14 maja 2012 roku (akta kontroli strony 8-10)

- kserokopia listy ptac FNK.3236.4.2012 z 22 maja 2012 roku (akta kontroli strony 7-8)

Zgodnie z art. 18 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst
jednolity Dz. U. Nr 205 z 2009 roku, poz. 1585 z pézniejszymi zmlanarru} podstawe wymlaru skladek na
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ubezpieczenia emerytalne i rentowe stanowi przychdd w rozumieniu przepiséw o padatku dochodowym ad asdb
fizycznych. Podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe zleceniobiorcow ustala sie
zgodnie z ust. 1, jezeli w umowie agencyjnej lub umowie zlecenia albo w innej umowie o $wiadczenie ustug, do
ktore|] zgodnie z Kodeksem cywilnym stosuje sie przepisy dotyczace zlecenia, okreslono odplatnosé za jej
wykonywanie kwotowo, w kwotowej stawce godzinowej lub akordowej albo prowizyjnie.

Zgodnie z art. 20, ust. 1. ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst
jednolity Dz. U, Nr 205 z 2009 roku, poz. 1585 z po6zniejszymi zmianami) podstawe wymiaru skiadek na
ubezpieczenie chorcbowe oraz ubezpieczenie wypadkowe stanowi podstawa wymiaru skladek na
ubezpieczenie emerytaine i ubezpieczenia rentowe.

Pani Maria Borodziuk - Skarbnik Starostwa zlozyla wyjasnienia w zakresie ustaleft zawartych w protokole
kontroli (akta kontroli strony 15-18).

Platnik sktadek ustalit stope procentowg skiadki na ubezpieczenie wypadkowe stosujac zasady okreslone w art.
28 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytulu wypadkow przy pracy i choréb
zawodowych (tekst jednolity Dz. U. Nr 167 z 2009 r., poz. 1322 z pozniejszymi zmianami). Ptatnik sktadek ustalit
stope procentowa na ubezpieczenie wypadkowe w okresie 01-01-2010 — 31-12-2012 w wysokos$ci 0,93%.

Roznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:
Przypis sktadek: 711,25 zi
Zestawienie roznic stanowig zataczniki nr 2, 3 do protokolu kontroli:

m Zestawienie ustalonych w czasie kontrali podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
skladek na ubezpieczenie zdrowotne

= Zestawienie miesiecznych roznic w zakresie skladek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie
zdrowotne

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Platnik skladek zawart z umowe o dzieto z dnia 11
-05-2012 Na Przeprow. ... cenviwinw wie prasuwinnuw Sldlosiwa Fowiatowego w Biatymstoku. Platnik
skiadek z tytutu zawartej umowy wyplacit w dniu 22 maja 2012 roku wynagrodzenie w wysokosci 2500,00 zt, od
ktérego nie naliczyt skiadki na ubezpieczenie zdrowotne, po pomniejszeniu o sktadki na ubezpieczenie
emerytaine i rentowe w czgsci finansowanej przez ubezpieczonego.

Dowody:

- kserokopia umowy z 11 maja 2012 roku (akta kontroli strony 11-14)

- kserokopia rachunku 14 maja 2012 roku akta kontroli strony 9-10)

- kserokopia listy ptac FNK.3236.4.2012 z 22 maja 2012 roku (akta kontroli strony 7-8)

Zgodnie z arl. 81 ust. 1 i 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku o Swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkaow pubticznych (Dz. U. Nr 164 z 2008 roku, poz. 1027 z pdzniejszymi zmianami) do
ustalenia podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenie zdrowotne zleceniobiorcow, stosuje sie przepisy
okreslajgce podstawe wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytaine i rentowe. Podstawg wymiaru sktadki na
ubezpieczenie zdrowotne pomnigjsza sie o kwoty skiadek na vbezpieczenia emerytaine, rentowe i chorobowe,

potrgconych przez pfatnikow ze Srodkéw ubezpieczonego, zgodnie z przepisami o systemie ubezpieczen
spotecznych,

Pani Maria Borodziuk - Skarbnik Starostwa ziozyta wyjasnienia w zakresie ustalen zawartych w protokole
kontroli (akta kantroli strany 15-18).

Roznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:
Przypis skiadek: 199,67 z

Zestawienie roznic stanowig zalgezniki nr 2, 3 do protokotu kantroli:
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m Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
skiadek na ubezpieczenie zdrowotne

m Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie skiadek na ubezpieczenia spoteczne | ubezpieczenie
zdrowotne

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Platnik skiadek zawart z Jumowe o dzielo z dnia 11
-05-2012 na przeprowadzenie szkolenia dla pracownikéw Starostwa Powiatowego w Biatymstoku. Platnik
skladek z tytulu zawartej umowy wyptacit w dniu 22 maja 2012 roku wynagrodzenie w wysokosci 2500,00 zt. Od
dokonanej wyplaty ptatnik sktadek nie naliczyt sktadki na FP.

Dowady:

- kserokopia umowy z 11 maja 2012 roku (akta kontroli strony 11-14)

- kserokopia rachunku 14 maja 2012 roku akta kontroli strony 9-10)

- kserokopia listy ptac FNK.3236.4.2012 z 22 maja 2012 roku (akta kontroli strony 7-8)

Zgodnie z art. 104, ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promogji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tekst jednolity Dz. U. Nr 69 z 2008 r., poz. 415 z pdzniejszymi zmianami) obowigzkowe sktadki na Fundusz
Pracy ustalone sg od kwot stanowigcych podstawe wymiaru skfadek na ubezpieczenia emerytaine i rentowe.

Platnik sktadek nie jest zobowigzany do naliczania sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych zgodnie z art. 1 i art. 2 ustawy z dnia 13 lipca 2006 roku o ochronie roszczen pracowniczych w
razie niewyptacalno$ci pracodawcy (Dz. U. z 2006 r. Nr 158, poz. 1121 z pdzniejszymi zmianami),

Pani Maria Borodziuk - Skarbnik Starostwa zlozyla wyjasnienia w zakresie ustalefi zawartych w protokole
kontroli (akta kontroli strony 15-18).

Raznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:
Przypis skiadek: 61,25 zt
Zestawienie roznic stanowi zalgcznik nr 4 do protokoiu kontroli:

m Zestawienie miesigcznych roznic w zakresie skiadek na Fundusz Pracy | Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyplacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego

Kontrola objeto okres: lipiec 2010 r. - grudzien 2012 r.; z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano:

grudzien 2011 oraz

- zasitek macierzynski wyplacor
- zasitek opiekunczy wyptacony
- zasitek opiekunczy wyptacony
- zasitek chorobowy wyplacany
- zasitek chorobowy wyptacony
- zasitek chorocbowy wyptacony

Zbadano:

- Kartoteki wynagrodzen za lata 2010 — 2011,

- Zaswiadczenia ZUS ZLA,

- Karty zasitkowe za 2011 rok,

- Listy wyptat zasitkow za okres 01/2010 - 12/2012,
- odpis skrocony aktu urodzenia,

- o$wiadczenia do zasitkéw opiekunczych,

- zaswiadczenia lekarskie.
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Analizie poddano zasitki wyplacone w grudniu 2011 roku i rozliczone w raportach miesiecznych i deklaracji
rozliczeniowej za grudzien 2011 roku:

- zasitek chorobowy wyptacony 1za okres od 12-12-2011 do 23-12-2011 w kwocie
849,12 zf,

- zasitek chorobowy wyptacony za okres od 19-12-2011 do 30-12-2011 w
kwocie 2388,48 zi,

- zasitek chorobowy wyplacom za okres od 08-12-2011 do 13-12-2011 w
kwocie 827,16 zt oraz od 30-12-7011 AN 41-12-20717 W KWorie 215 /) zl'

- zasilek opiekunczy wyptacony za okres od 05-12-2011 do 07-12-2011 w
kwocie 207,34 zt,

- zasitek opiekunczy wyptacor za okres od 12-12-2011 do 16-12-2011 w
kwocie 698,44 zt,

- zasitek macierzynski wyptacom za okres od 01-12-2011 do 31-

12-2011 w kwocie 2203,17 zt.

Na podstawie okazanej dokumentacji finansowo-ksiegowej ustalono, ze ptatnik skiadek obliczat oraz wyptacat
$wiadczenia z ubezpieczen spotecznych zgodnie z obowigzujacymi przepisami w zakresie ustalania uprawnien i
podstawy wymiaru zasitkow, tj.. ustawy z dnia 25 czerwca 1899 roku o $wiadczeniach pienigznych z
ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzyfistwa (tekst jednolity Dz. U. Nr 77 z 2010 roku, poz. 512
z poZniejszymi zmianami).

2.2. Prawidtowos¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych swiadczen i zasitkow

Kontrolg objeto okres: styczen 2010 r. - grudzien 2012 r.; z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano:

Zbadano:

- Listy wyplat zasitkow za okres 01/2010 - 12/2012.

Ptatnik skladek dokonywat rozliczen zasitkow z ubezpieczen spotecznych zgodnie z przepisami ustawy z dnia
13 pazdziernika 1998 roku o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity Dz. U. Nr 205 z 2009 roku, poz.
1585 z pozniejszymi zmianami) i rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 kwietnia 2008 roku w sprawie
szczegoOtowych zasad i trybu postepowania w sprawach rozliczania skfadek, do ktorych poboru zobowigzany
jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U. Nr 78 z 2008 roku, poz. 465 z pdzZniejszymi zmianami).

3. Prawidlowos¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o Swiadczenia emerytalne i rentowe.

Kontrolg objeto okres od stycznia 2010 roku do grudnia 2012 roku.

W kontrolowanym okresie pfatnik sktadek nie opracowywat wnioskow o swiadczenia emerytalne i rentowe.
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Kontrolg objeto okres od stycznia 2010 roku do grudnia 2012 roku.

Kontroli poddano 20 zaswiadczen dla celdw ubezpieczen spoteczhych wystawionych przez pltatnika sktadek w
okresie objetym kontrolg, tj.:

A. 15 zaswiadczen o zatrudnieniu i osiaganym przychodzie zatrudnionych emerytow/rencistow:

a mnie FNK.224.8.2011 z 25-02-2011;

- FNK.224.7.2011 z 25-02-2011;

- zenie FNK.224.6.2011 z 25-02-2011,

- rie FNK.224.2.2011 z 25-02-2011;

- lie FNK.224,1.2011 z 25-02-2011;

= e FNK.224.3.2012 z 24-02-2012;

- e FNK.224,2.2012 z 24-02-2012;

- radwiadczenie FNK 224.4.2012 z 24-02-2012;
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raswiadczenie FNK.224.6.2012 z 24-02-2012;
zaswiadczenie FNK.224.6.2012 z 24-02-2012;
idczenie FNK.224.34.2013 z 26-02-2013;
raswiadczenie FNK.224.32.2013 z 26-02-2013;
zaswiadczenie FNK.224.35.2013 z 26-02-2013;
Swiadczenie FNK.224.30.2013 z 26-02-2013;
aswiadczenie FNK.224.36.2013 z 26-02-2013;

B. 5 zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS RP-7:
zaswiadczenie K§.224.4.2.2012 z 20-02-2012;
wiadczenie KS.224.4.5.2012 z 22-03-2012;
adczenie KS.224 4.6 2012 z 22-03-2012;
iadczenie KS.224.4.7.2012 z 27-06-2012;
-aswiadczenie KS.224.4.11.2012 z 07-09-2012.

Ptatnik skiadek wystawiat zaswiadczenia o zatrudnieniu i o osiagnigtym przychodzie stosujac przepisy art. 127
ustawy z dnia 17 grudnia 1998 roku o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (tekst
jednolity Dz. U. Nr 153 z 2009 roku, poz. 1227 z pézZniejszymi zmianami).

— Ptatnik sktadek byt zobowigzany i zlozyt informacje ZUS IWA za lata 2010 — 2012 zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 31 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkow
przy pracy i choréb zawodowych (tekst jednolity Dz. U. Nr 167 z 2009 r., poz. 1322 z p6zniejszymi zmianami).

Protokdét sporzadzono w dwach jednabrzmigcych egzemplarzach, z ktdrych jeden dorgczono ptatnikowi skladek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585, z p6zn. zm.), ptatnik skiadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od
daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac rownoczesnie stosowne $rodki
dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Platnikéw Sktadek w Biatymstoku,
Miynowa 29, 15-404 Bialystok.

Kontrole zakoriczono w dniu 1 sierpnia 2013 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Biatystok, dnia 1 sierpnia 2013 r. /
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(podpls kontrolujgcego)

Protokoét kontroli doreczono ptatnikowi skladek. Odbierajacy: Platnik.
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