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Starostwa Powiatowego w Biatymstekn

s ul. Borsucza 2
Al 15 — 569 Biatystok

15426 ¢ l. 743-66-03
ul. Rynek Kosciuszki 4
No0001034
Nasz znak: NA 402- 67,/09 Data: 25.11.2009 r.

Na podstawie art. 28 pkt 4 ustawy z 14 lipca 1983 1. o narodowym zasobie archiwalnym
1archiwach (tekst jednolity Dz.U. 2z 2006 r., Nr 97, poz. 673 z pdzn. zmianami) w dniach
8 1 12 pazdzternika 2009 r. pracownica Archiwum Pafstwowego w Bialymstoku, starszy
archiwista Marta Pilaszewicz - Lopatecka, przeprowadzila kontrole archiwum zakladowego
Starostwa Powiatowego w Bialymstoku, ktora wykazala:

Mosc obowigzujacych prze mow kancelatyjno — archiwalnych w zakreste poprawnosct
zakladania teczek aktowych, rejestrowania spraw oraz porzadkowania materialéw archiwalnych
(pmtoko} kontrol — pkt 1106 ustalen kontrol) ),

Bmhmstoku mu_ﬁt__przekaszfma do mchhvum 7'11{Iadowego 7godme 7 zapisami 111eut1kc]1

kancelaryjnej (§ 35 pkt 3) (protokét kontroli — pkt 1, 6 ustalen kontroli); stan taki powoduje
utrate pdne] kontroli kierownictwa Starostwa nad wytworzona przez Ppracownikow
dokumentacja, a w konsekwencjt moze prowadzi¢ do zagublenia lub zniszczenia materialdw
archiwalnych, co zgodnie z art. 52 wyzej wymienionej ustawy podlega sankcjom karnym,

- brak pelnej culdencu dokumentacji przechowywanej w archiwum zakladowym (protokét
kontroli — pkt 1 ustalen kontroli).
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2, prnquqc calos¢ wytworzonej w komorkach organizacyjnychdokumentacji, po podsumowaniu
w skali roku, do archiwum zakladowego,

3. przeslac czwarty egzemplarz spiséw zdawczo — odbiorczych kat. A do Archiwum
Pasistwowego,

4. zewidencjonowac w calodci dokumentacje przechowywana w archiwum zakladowym.

Termin realizacjt zalecen: pkt 1 na biezaco,

pkt 2, 314 do 28.02.2010 r.

O podietvch poczynaniach, zmierzajgeveh do pelnej realizacii zalecen, prosze pisemnie
powiadomi¢ Archiwum Panstwowe w Bialymstoku w ciagu trzydziestu dni od daty otrzymania

niniejszego pisma.
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