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I Sprawozdanie z kontroli wewnetrznych przeprowadzonych w 2016 roku w Starostwie Powiatowym w Biatymstoku

Termin
prowadzonej
kontroli

2

14.07.2016 r.

10-23.08.2016 r.

Dokonujacy kontroli

Maria Marciszewska
Wydziat Spraw Spotecznych

i Zarzadzania Kryzysowego
Starostwa Powiatowego

w Biatymstoku

Hanna Tottoczko

Dyrektor Wydziatu
Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego

w Biatymstoku

Renata Zimnoch —

lennrdvnatar nzunnnéni

SPRAWOZDANIE

z kontroli wewnetrznych przeprowadzonych

w 2016 roku

w Starostwie Powiatowym w Bialymstoku

Tematyka, zakres, przedmiot
kontroli

Kierowanie do mtodziezowych
osrodkéw wychowawczych i
miodziezowych oérodkéw
socjoterapii. Kierowanie do
specjalnych o$rodkéw szkolno-
wychowawczych oraz
specjalnych o$rodkéw
wychowawczych dla dzieci i
miodziezy, stosowania
specjalnej organizacji nauki,
metod pracy i wychowania.

Kontrola wewnetrzna zuzycia
paliw w samochodach
stuzbowych

Nrana nrawidlonwnéei

Ustalenia pokontrolne

5

W okresie od 01.01-31.12.2015r.
Sad Rejonowy w Biatymstoku —
Wydziat Rodzinny i Nieletnich orzekt
0 umieszczeniu w mtodziezowym
osrodku wychowawczym wobec 28
nieletnich, w tym 18
zamieszkujgcych powiat biatostocki.
Na wniosek rodzicéw wydano 3
skierowania do specjalnych
osrodkéw szkolno-wychowawczych.
Kontrola akt prowadzonych spraw
wykazata, ze kazdy dokument
opisany jest zgodnie z jednolitym
rzeczowym wykazem akt; w celu
skrécenia okresu oczekiwania
nieletniego na umieszczenie w
Mtodziezowym Os$rodku
Wychowawczym, wniosek do ORE
w Warszawie o wskazanie
wiasciwego osrodka, nalezy
przesyta¢ niezwtocznie po
skompletowaniu niezbednej
dokumentacji.

Dokumentacja prowadzona jest na
obowigzujacych formularzach,
kompletna, zawiera wymagane
wpisy. Nie prowadzi si¢
szczegbtowej weryfikacji czynnosci
kierowcy w trakcie poszczeg6inych
dni pracy. Z zestawien ,Kart
miesigcznego rozliczenia zuzycia
paliw”, ,Kart drogowych” i dowodéw
tankowania wynika, ze zuzycie
paliw jest zgodne z ustalonymi
normami. Wystepujg naprzemienne
przepaly i oszczednosci oraz
znaczne wahania obliczonego
faktycznego $redniego zuzycia
paliwa (szacowanie podziatu tras w
poszczeg6lnych dniach tankowania
przy braku danych o stanach
licznika w chwili tankowania).
Nalezy zmodyfikowa¢ sposéb
dokumentowania rozliczen zuzycia
paliw, aby rozliczenia te powigzac
ze stanem licznika w chwili
tankowania. Zalecono opracowanie
nowego wzoru ,Karty drogowej”
oraz formularza do rozliczania
zuzycia paliw.

W trakcie kontroli nie stwierdzono
razacych uchybien. Wigkszos¢
pracownikéw przestrzega procedury
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kancelaryjnych
Starostwa Powiatowego

w Biatymstoku

Z-ca Dyrektora Wydziatu
Geodezji, Katastru i
Nieruchomosci - Czestaw
Bartoszewicz,

Kierownik Referatu
Geodezji, Ewidencji
Gruntéw i Budynkéw -
Zbigniew Kuropatwa,
Kierownik Referatu
Gospodarki Gruntami
Nierolnymi - Krystyna
Ortowska, Kierownik
Referatu Gospodarki
Gruntami Rolnymi
Zalewska.

- Ewa

Hanna Tottoczko

Dyrektor Wydziatu
Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego

w Biatymstoku

Karina Kurzewska

Anna Misiuk

Wydziat Architektury
Starostwa Powiatowego

w Biatymstoku

Krzysztof Zukowski —
Inspektor w Wydziale

DiiAS At i CinanaAnr

(O UV
stosowania obowigzujgcych
przepiséw kancelaryjno-
archiwalnych

Ocena sposobu zatatwiania
spraw na stanowiskach pracy
w zakresie:

- zapewnienia stronom
czynnego udziatu
w prowadzonym postepowaniu,

- informowania stron

0 przyczynach niezatatwiania
spraw

w terminie,

- udostgpniania akt stronom,

zgodnie z przepisami ustawy z
dnia

14 czerwca 1960 roku —
Kodeks postepowania
administracyjnego

(Dz. U.z2016r., poz.23 ze
zm.)

w okresie od 1 stycznia do 15
listopada 2016 r.

Kontrola wewnetrzna
dyscypliny i jakosci pracy
pracownikéw obstugi, ktérym
powierzono sprzatanie w
obiekcie przy

ul. Stonimskiej 15/1

w Biatymstoku

Ocena prawidtowosci
prowadzonych postepowan
administracyjnych,
wydawanych przez podlegtych
pracownikéw decyzji o
pozwoleniu na budowe,
wilasciwego stosowania
przepiséw kpa,

z uwzglednieniem poziomu
ryzyka przekroczenia
ustawowego terminu na
wydanie pozwolenia na budowe
znajomosci przepisow ustawy
Prawo budowlane i
zastosowanie ich w praktyce

Dokumentowanie sprzedazy w
Wydziale Organizacyjnym
Starostwa Powiatowego w

lAad N4 N4

Dinkismmntala

prawidtowosci stosowania
obowiazujacych przepisow
kancelaryjno-archiwalnych.
Stwierdzone nieprawidtowosci to
uchybienia czysto techniczne w
prowadzonej dokumentaciji.

W przypadku spraw objetych
kontrolg (zatatwianych przez dwéch
pracownikéw) nie stwierdzono
uchybien. W sprawach
prowadzonych przez trzeciego
pracownika stwierdzono, ze w
przypadku zatatwiania jednej ze
spraw od daty wszczecia
postgpowania administracyjnego
do wydania decyzji w sprawie
uptyneto 63 dni i strona tego
postepowania nie byta
powiadomiona

0 przyczynach nie zatatwienia
sprawy

w ustawowym terminie, jak réwniez
nie wskazano stronie nowego
terminu zatatwienia sprawy.

W ramach zalecen pokontrolnych
pouczono pracownika i kierownika
referatu o potrzebie stosowania
odpowiednich przepiséw kpa.
Ponadto osoby uprawnione do
podpisywania pism koriczacych
sprawe, badz tez decyzji
konczacych dang sprawe w |
instancji, na biezaco dokonywali
kontroli zatatwienia danej sprawy.

Kontrolowani przestrzegali
wymagan dotyczacych czasu pracy,
prawidtowo wdrozyli sie do
sprzatania obiektu. Do realizacji
zalecen (zakupu recznikéw
papierowych, uchwytu do papieru,
suszarki do rak, rekawic gumowych,
ktodki do szafki, cze$ci niezbednych
do usunigcia przecieku w sptuczce)
zobowigzano gtéwnego specjaliste
w Wydziale Organizacyjnym.

W kontrolowanych sprawach nie
stwierdzono razacych uchybien,
ktére mogtyby skutkowac
uniewaznieniem wydanych decyzji
administracyjnych. Pracownicy
przestrzegaja prawidtowosci
procedury przy udzielaniu pozwolen
na budowe, wykazali sig
znajomoscia przepisow,
skrupulatnoscig i samodzielno$cig w
rozwigzywaniu problemoéw.
Niedociagnieciem na ktére nalezy
zwrdci¢ wigkszg uwage jest
terminowe przekazywanie
dokumentéw do PINB w
Biatymstoku, a takze wnikliwsza
ocena obszaru oddziatywania
projektowanych inwestycji i
prawidtowego ustalania kregu stron
postepowania administracyjnego

Najemcy lokali znajdujacych sie

w budynku

przy ul. Stonimskiej obcigzeni
zostali prawidtowymi kwotami
wynikajacymi z faktur oraz uméw
najmu. W Wydziale organizacyjnym
prowadzona byta sprzedaz mediéw
oraz naliczane koszty zwigzane z
wyjazdami samochodu stuzbowego
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30.11.2016r.)

Monika Ratynska

Dyrektor WYdZia"U Kontrola wydawania decyzji
Rolnictwa, Srodowiska, zezwalajacych na wycinke

30.12.2016 . Rozwoju Obszaréw drzew na dziatkach bedacych
Wiejskich i Promocji whasnoscig gmin

Starostwa Powiatowego
w Biatymstoku

Ocena prawidtowosci
wykonywania zadan
merytorycznych oraz wydanych
decyzji na podstawie przepiséw
Wydziat Komunikacji ustawy: o kierujacych
31.12.2016r. Starostwa pojazdami, prawo o ruchu
drogowym oraz aktow
wykonawczych do ustaw,
w Biatymstoku stosowania przepiséw KPA

lwona Kazberuk

Powiatowego

Stan drukéw komunikacyjnych
na dzien 31.12.2016 r.

Sporzadzita: Joanna Kondzior — Sekretarz
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Starostwa na rzecz PCPR. Ponadto
realizowano sprzedaz mediéw
najemcom zajmujacym lokale
mieszkalne stanowigce wtasnosé
Skarbu Panstwa. W powyzszym
zakresie nieprawidtowosci nie
stwierdzono.

Skontrolowane zadania realizowane
byty zgodnie
z przepisami prawa

Nie stwierdzono istotnych
nieprawidtowos$ci merytorycznych
przy realizacji biezacych zadan.
Decyzje jak tez inne rozstrzygniecia
administracyjne podejmowane sg z
zachowaniem przepiséw
merytorycznych oraz Kodeksu
postgpowania administracyjnego.
Stwierdzone podczas kontroli omytki
zostaty poprawione przy weryfikacji
dokumentacji przez uprawnionego
pracownika. Zalecono wigkszg
doktadnos$é oraz skrupulatno$¢ przy
zatatwianiu biezacych spraw.
Poinstruowano pracownikéw o
wiasciwym postepowaniu przy
weryfikowaniu dokumentéw przed
wydaniem decyzji. W przypadku nie
do konca wypetnionego wniosku
sktadanego przez interesanta
bezposrednio w Urzedzie, nalezy
dopilnowa¢ wypetnienia wniosku w
catosci, ewentualnie zaoferowaé
pomoc.

Ustalono ilo$¢ drukéw na dzien 31
grudnia 2016 r. (pozwolenia
czasowe — 4899 szt., znaki
legalizacyjne — 3920 kpl., nalepki
kontrolne — 486 szt., tablice
rejestracyjne — 486 szt.
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